
 
  
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Der Kommunal-Verlag mit Sitz in Berlin sucht eine studentische Hilfskraft (w/m/d). 

 
Wir benötigen Ihre Unterstützung bei: 

 

der Erstellung unseres monatlichen Fachmagazins „kommunalpolitische blätter“(KOPO): 

 

• Korrektur lesen von Fachbeiträgen 
• Verfassen eigener Meldungen zu aktuellen kommunalpolitischen Themen  

• Akquise von redaktionellen Beiträgen mit kommunalpolitischem Bezug 
• Hintergrundrecherchen zur aktuellen politischen Situation 

• Pflege von Verteilern  

• Pflege der Website 
• Pflege und Weiterentwicklung der Social-Media-Kanäle 

 
allgemeinen Bürotätigkeiten 

 

Das sollten Sie mitbringen: 

 

• Perfekte Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift (Rechtschreibung, 

Zeichensetzung und Grammatik) 

• Kommunikationsfähigkeit 
• Bereitschaft zur Teamarbeit  

• Effiziente Arbeitsweise und Zuverlässigkeit 
 

Wir bieten:  

• flexible Einsatzzeiten (im Rahmen unserer Kernarbeitszeiten 08:00 – 16:00 Uhr) 
• Arbeitsplatz im Herzen der Stadt im Bezirk Tiergarten 

• Ein kleines Team mit persönlichem Kontakt und freundlichen Kolleginnen 
  

Über uns: 

Die Kommunal-Verlag GmbH gibt seit 1949 Publikationen zu kommunalpolitisch relevanten 

Themen heraus, darunter auch die politische Fachzeitschrift „kommunalpolitische blätter“ 

(KOPO) mit 11 Ausgaben pro Jahr.  Weitere Infos finden Sie auf: https://kopo.de/ 

Bitte bewerben Sie sich ausschließlich per E-Mail (info@kommunal-verlag.com) mit 

folgenden Angaben: 

- Lebenslauf 
- Kontaktdaten 

- Ab wann wären Sie verfügbar? 
- Wie viele Tage / Stunden pro Woche wären Sie verfügbar? 

 

Gern stehen wir Ihnen bei Rückfragen unter der Telefonnummer 030/220 70 471 zur Verfügung.  

https://kopo.de/

