
Dezember 2022

Wir stellen ein!

Mitarbeiter(in) für unser Veranstaltungs-Team (m/w/d)

Die CDU ist die Volkspartei der Mitte. Wir stellen in Hessen seit 1999 den Minister- 
präsidenten und führen die Landesregierung an. Im Herbst 2023 wird ein neuer Hessischer 
Landtag gewählt, und wir wollen unsere Regierungsverantwortung über diese Wahl  
hinaus fortsetzen.

Für unsere Landesgeschäftsstelle in Wiesbaden stellen wir befristet für den Landtags-
wahlkampf eine/n Mitarbeiter/in ein.

AUFGABEN

• Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen
• Betreuung von Terminen vor Ort als Ansprechpartner(in) für die Landesgeschäftsstelle
• Fertigung von Vorbereitungsunterlagen und Vermerken
• Allgemeine Bürotätigkeiten
• Bearbeitung von Abrechnungen
• Mitwirkung an administrativen Abläufen

ERFORDERLICHE KENNTNISSE UND FÄHIGKEITEN

•	 Microsoft	Office
• Sichere Rechtschreibung und Grammatik
•   Politisches Interesse und Verfolgung des allgemeinen und politischen Tagesgeschehens

PERSÖNLICHE ANFORDERUNGEN
• Eigenständiges Arbeiten, vor allem bei der Begleitung von Terminen
• Hohe Serviceorientierung
• Mindestalter 18 Jahre
•	 Identifikation	mit	den	politischen	Zielen	der	CDU
• Fahrerlaubnis der Klasse B und die Bereitschaft, den eigenen PKW gegen  
 Kostenerstattung für Dienstfahrten einzusetzen
•	 Zeitliche	Flexibilität,	auch	am	Wochenende	und	in	den	Abendstunden
• Reisebereitschaft (gelegentlich auch mit Übernachtungen) in Hessen
• Belastbarkeit
• Spontanität
•	 gepflegtes	Erscheinungsbild	und	dezentes	Auftreten

RAHMENBEDINGUNGEN

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar und auch für Studentinnen und Studenten geeignet, soweit die erforderliche 
zeitliche	Flexibilität	besteht.	Wir	bieten	Ihnen	Gleitzeit	mit	bis	zu	40	Wochenstunden.

Die Stelle ist ab sofort zu besetzen. Sie wird bis zum Ende des Monats, der auf die Landtagswahl in Hessen folgt, 
befristet,	längstens	aber	bis	zum	31.	Januar	2024.	Eine	Prognose	der	Möglichkeit	der	Weiterbeschäftigung	ist	
erst	nach	der	Landtagswahl	möglich.

BEWERBUNG

Wir erbitten Ihre Kurzbewerbung in Form EINER PDF-Datei (sehen Sie bitte von postalischen Bewerbungen ab)  
inkl. Lebenslauf und nennen Sie uns den frühesten Eintrittstermin. Gerne dürfen Sie weitere Unterlagen beifü-
gen	und	uns	Informationen	über	Ihre	Profile	in	den	Sozialen	Netzwerken	mitteilen.

Richten Sie Ihre Bewerbung bitte an bewerbung@cdu-hessen.de, unter dieser Mailadresse beantworten wir auch 
gerne Ihre Fragen.

Frankfurter Straße 6
65189 Wiesbaden 


